Microsoft® Office Live Meeting

Manual do usuario para os Controles
de Audio

Integracéo de Audio em Reservationless-PlusSM de IntercCall

. Os controles de audio integrados de Office Live Meeting permitem que vocé controle sua
ﬂ |nterCa|| conferéncia de audio Reservationless-Plus desde o console da reuni&o. Ao usar estes controles,
vocé pode gerenciar todas as caracteristicas e fung6es de sua conferéncia desde seu desktop
oferecendo uma experiéncia de reunido mais eficaz e otimizada. Vocé esta concentrado na sua

Para mais informagéo: reunido em vez de estar prestando atenco na tela do computador e no teclado telefnico.

0800.6662690 Argentina

el Al Br_as” Ao usar os controles de audio integrados de Reservationless-Plus, vocé pode fazer com que o
NSt 0R0RleE.. Ch"eA _ servico de conferéncias telefone para vocé em vez de vocé telefonar, identificar participantes
CHED S LA Sl ol sem nomes, telefonar para participantes adicionais e silenciar/reativar o som nas linhas dos

e participantes de todo o grupo.
001800.9819454 México

001800.2027658 Panama
+1.619.231.2006 EUA

1.888.439.7544 USA Conectar-se a Conferéncia de Audio
0800.1009058 Venezuela
www.intercall.com/la Conforme a reunido tenha sido configurada, vocé pode ter multiplas opgdes de audio.

conferencias@intercall.com

+ Se o telefone usa Telephone Conferencing (Conferéncia Telefonica), vocé pode fazer com
que o servico de conferéncias InterCall Reservationless-Plus ligue para vocé, ou vocé pode usar
seu telefone para ligar ao servigo de conferéncia.

+ Se a reunido usa Computer Audio* (Audio do Computador), vocé pode conectar-se a
reunido e usar os alto-falantes do seu computador e um microfone, ou pode usar fones de
ouvido com um microfone.

+ Se a reunido usa Telephone Conferencing e Computer Audio* vocé pode escolher que
método deseja para unir-se a parte de 4udio da reunido.

Para conectar-se a parte de audio usando s6 Conferéncia Telefénica

1 Uma vez que vocé tenha iniciado sesséo na sua reunido, deve apararecer o quadro
de dialogo Join Conference Call (Unir-se a Chamada em Conferéncia). Se nao,
selecione Voice and Video (Voz e Video) do menu superior.

2 Selecione seu Pais/Regido do menu deslizante, logo ingresse o codigo de area e o
namero de telefone no qual deseja ser chamado nos campos Call me at (Ligue para

mim em).
west | InterCall é uma companhia
filial de West Corporation Microsoft e the Microsoft Office Logo sé@o marcas registradas de Microsoft Corporation nos Estados Unidos e/ou
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® InterCall

Join Conference Call x|

To join the conference call, provide a number that the meeting can
call you at, Answering this call connects vou to the conference,

~Phone details
Country/Region: |+1 United States/Canada/Caribbean |

City/Area code: [ 205

Enter numbers only with no spaces
Mumbet; | cooi ]2 Example; 5955803

Join Conference Call I Close

¥ Show these options when I enter a mesting

3 Clique em Join Conference Call (Unir-se a Chamada em Conferéncia)

4 Selecione o botdo de escolha Leader (Lider) e logo ingresse seu PIN de Lider
Reservationless-Plus.

5  Clique em Join (Unir-se)

Enable Call Controls x|

Select vour role in the conference call

{v Leader
Leader/PIN code:

[eeve

" Participant

Jain Cancel

6 Para confirmar a conexdo, assegure-se de que apareca um icone com um telefone
ao lado do seu nome no separador Attendees (Participantes) em Live Meeting.

Para conectar-se com a parte de audio se sua reunido usa Conferéncia Telefénica e
Audio do Computador*

1 Cliqgue em Voice & Video (Voz e Video) para abrir o painel Voice & Video
2 Realize um dos seguintes passos:

-  Se ja esta conectado ao audio do computador, clique na flecha para baixo ao
lado do bot&o End Call (Finalizar Chamada) e logo cligue em End Computer
call and connect with my phone (Finalizar chamada no computador e
conectar meu telefone)

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.



® InterCall

Yoice & Video v & N
;,_-5-';; .a.;@‘ ® - Options ~
Ox EndCal

1 W] End computer call and connect with mry phone

Views Cal-In Detals

- Se ndo esta conectado ao audio, clique na flecha para baixo ao lado do botéo
Join Audio (Unir-se ao Audio) e logo cligue em Call Me (Ligar para mim).

3 Se esta é a primeira vez que vocé se une a uma conferéncia telefénica, aparecera o
quadro de didlogo New Phone Number (Novo Numero de Telefone). Ingresse seu
cadigo de &rea e seu numero de telefone e logo cliqgue em OK.

4 No quadro de didlogo Enable Call Controls (Habilitar Controles de Chamada), se
vocé é um participante, cligue em Join (Unir-se). Se vocé é o lider da conferéncia,
selecione o botédo Leader (Lider), ingresse o cédigo de lider e logo clique em Join.

Para conectar-se a conferéncia telefénica chamando ao servico

1 Cliqgue em Voice & Video para abrir 0 painel Voice & Video

Clique na flecha para baixo para Join Audio.

3 Clique em View Dial In Details (Ver Detalhes de Discagem), e logo use seu telefone
para discar para os nameros listados.

N

Para conectar-se ao audio do computador*

1 Conecte os alto-falantes ao seu computador para escutar a reunido. Se vocé pensou
em falar na reunido, conecte um microfone. Também, vocé pode usar fones de
ouvido e microfone integrados.

2 O &udio deve estar ligado automaticamente. Se ndo estd, clique em Voice & Video
para abrir o painel Voice & Video, e logo clique em Join Audio.

1 Na lista Participantes, pare sobre a fila de participantes sem identificacdo. Aparecera
uma janela com nimeros de telefone dos participantes sem identificacéo.

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.
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2 Clique com o botao direito na linha da pessoa que telefona.
- Se vocé nao reconhece o numero de telefone associado com a pessoa, pode
expulsa-la da reuniéo.

Attendees ()

Invite -~ Mizw - Find  lMoice - =
Calker 2 mh
Melinsa Abram MU

Lnmce

_hat
Hock Chat
Unblozk Chet

omobe To Presenter
Mowe ba.,

Remowe from Meeting

Open Corkact Card

Ligar para os Participantes

1 No painel Participantes, clique em Convidar e logo selecione Ligar para Alguém.
Aparece o quadro didlogo Ligar para alguém por telefone.

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.



& intercai

To have the conferencing service call someone, enter the person's name
and phone information below and dick. "Call Mow",

Mame:

! |
Counkry/Region:

|+1 United States/Canada/Caribbean V|
City/area code: Local number:

2 Ingresse 0 nome da pessoa para qual desejar telefonar, selecione Pais/Regido onde
se encontra a pessoa do menu deslizante, logo ingresse o cddigo de areae o
namero de telefone.

3 Clique em Call Now (Ligar Agora)

Silenciar e Reativar o Som nas Linhas dos Participantes

1 No separador Participantes, clique no bot&o direito na fila do participante cuja linha é
silenciar/reativar o som.
2 Para silenciar a linha de um participante, selecione Mute (Silenciar).

FIE T —

Mute

Lnrute

~nat

Black Chat

Unblock Chat

Promote ko Presentet
Move ko, 3

Removye From Meeting

Open Contact Card

3 Se alinha ja esta silenciada, selecione Reativar som no Telefone para abrir a linha
do participante.

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.

Silenciar e Reativar o Som do Grupo



n Interca”‘ 1 No painel Participantes, clique em (Voz).

Attendees (1) » X

Invite = ‘iew = Find Uulca:-] »

2 Para silenciar todo o grupo, selecione Mute All Except Me (Silenciar Todos Exceto
Eu).

Attendees (1)
Invite = “iew = Find ;Yo
Melissa Abrams Mute &ll Except Me

3 Parareativar o som da linha do grupo, selecione Unmute All (Reativar o Som
para Todos).

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.



® InterCall

CONFIGURCAO DO AUDIO DO COMPUTADOR*

Use o Audio/Video Tuning Wizard (Assistente de Ajuste do Audio/Video) para configurar os
Alto-falantes e o Microfone.

e B Options -

Comneck Telephone and Compubes oodio. .
[ sortiosiden Tuning wizarc...
Wigwi Dia-In Detailz

Mo Yiden Source fvsllsble

1 Clique em Voice & Video do menu de Command (Comandos).
Nota: na primeira vez que é feito o upload do Console, com a opgéo de conferéncia Audio do
Computador* nas opg¢fes da reunido, o Assistente para Configurar o Dispositivo de Audio e
Video seré executado automaticamente.

2 No painel Voice & Video, clique em Options (Opc¢des) e logo selecione o Audio/Video
Tuning Wizard.

3 Clique em Yes (Sim) na janela, se for necessério.

4 Clique em Next (Seguinte) na janela de Audio Video Device Setup (Configuragado
do Dispositivo de Audio e Video )

5 Selecione os alto-falantes ou fones de ouvido a utilizar da lista deslizante na janela
Speaker/Microphone (Alto-falantes/Microfone) ou Speakerphone Setup (Configurar
Alto-falantes).

6 Cligue em Test (Testar) e ajuste o volume do alto-falante.

7 Cligue em Stop (Parar) quando tenha configurado corretamente o volume do alto-
falante.

8  Selecione o microfone a utilizar da lista deslizante na janela Speaker/Microphone or
Speakerphone

9  Ajuste o Volume do Microfone.
10 Quando tiver terminado de ajustar o volume do microfone, cligue em Next.
11 Quando terminar de modificar as opc¢des, cligue em OK.

12 Clique em Finish (Finalizar) para terminar e fechar o Audio Device Setup Wizard

*Opcao disponivel s6 em sites de cliente com a marca.



